URZAD MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY

Wydziat Edukacji i Wychowania dla Dzielnicy Targdwek

ul. Ludwika Kondratowicza 20, 00-983 Warszawa, tel. 22 443 86 41, faks 22 325 54 55
targowek.urzad@um.warszawa.pl, www.um.warszawa.pl, www.targowek.waw.pl

Warszawa, 24 lutego 2022 r.
Znak sprawy: UD-X-WEW.4424. 243 2022 KSK

PROTOKOL KONTROL

1. Nazwa przedszkola: Przedszkole nr 432
2. Adres przedszkola: ul. Kuniecka 8, 03-522 Warszawa
3. Imie i nazwisko dyrektora przedszkola: Luiza Wajgeit.

4. Nazwa i adres organu prowadzacego: m.st. Warszawa - Urzad Dzielnicy Targdwek

5. Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego:

Katarzyna Szczawinska - Gtéwny Specjalista w Wydziale Edukacji i Wychowania dla Dzielnicy
Targéwek m.st. Warszawy, upowaznienie; UD-X-WEW.4424.18.2022.KSK z 13.01.2022 r.

6. Numer wpisu do rejestru kontroli w przedszkolus 1/2022.
7. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 24 lutego 2022 r.

8. Tematyka kontroli:

1. Realizacja obowiazku pracodawcy przechowywania dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych pracownikéw w warunkach niegrozacych
uszkodzeniem lub zniszczeniem - art. 94 pkt 9b) (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze 2m.);

2. Realizacja cbowigzku prowadzenia ewidencji czasu pracy pracownikéw zgodnie z art. 149
iKodelksu Pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.);

3. Realizacja obowigzku udzielania pracownikom urlopu wypoczynkowego — zgodnie z art.
153-168 Kodeksu Pracy {Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.);

4. Realizacja obowigzku pracodawcy prowadzenia i przechowywania w postaci papierowej lub
elektronicznej dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akta
osobowe pracownikow - art. 94 pkt 9a} (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.);

5. Realizacja obowigzku systematycznego szkolenia pracownikow w zakresie bezpieczeristwa
i higieny pracy art. 94 pkt 4 Kodeksu Pracy (Dz. U. 2 2020 ., poz. 1320 ze zm.);

6. Realizacja obowigzku przeprowadzania okresowych badan lekarskich art. 229 § 7 Kodeksu
Pracy {Dz. U.z 2020 r., poz. 1320 ze zm.);

7. Realizacja obowiazku opracowania wewnetrznej polityki antykorupcyjnej zgodnie z
Zarzadzeniem nr 861/2019 Prezydenta m.st. Warszawy z 22 maja 2019 r. w sprawie
wprowadzenia polityki antykorupcyjnej m.st. Warszawy;
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Akta osobhowe pracownikéw prowadzone sg bez zastrzezen. Kazda czesc teczki posiada spis, na
biezgco uzupetniany. Teczki nie zawierajg oryginatéw dokumentéw, jedynie kopie potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem. Dokumenty pouktadane sg chronologiczne i ponumerowane. Ich stan
oceniam na bardzo dobry.

Podczas analizy teczek akt osobowych stwierdzono brak informacji o warunkach zatrudnienia dla
pracownikow niepedagogicznych oraz brak okresowego szkolenia bhp. Pani Dyrektor o$wiadczyta,
iz jest w trakcie zamawiania szkolenia dla pracownikéw.

Badania okresowe lekarza medycyny pracy sa na biezaco ewidencjonowane. Po analizie nalezy
stwierdzi¢, ze wszyscy pracownicy majg aktualne badania lekarskie.

Podczas kontroli przeanalizowano wewnetrzne dokumenty przedszkola, tj. polityke antykorupcyjna
i antymobbingowsg. Oba dokumenty sg aktualizowane. Kazdy z pracownikow potwierdzit zapoznanie
sie z ich zapisami, poprzez ztozenie podpisu pod zarzadzeniem dyrektora oraz pod stosownym
oswiadczeniem umieszczonym w teczce akt osobowych.

Pracownikiem odpowiedzialnym za wprowadzanie informacji do Biuvletynu Informacji Publicznej jest
Pani Katrzyna Tymorek — kierownik gospodarczy.

Nazwa zakladki Da‘sa "
aktualizacji

Status prawny 2021-09-06
Przedmiot dziatalnosci i kompetencje | 2021-03-21
Struktura wiasnodciowa - majatek 2018-09-12
Budzet 2021-02-19
Sprawozdania finansowe 2020-01-22
Organizacia 2021-09-01
Dyrektor 2019-05-09
Rada Pedagogiczna 2021-09-06
Rada Rodzicdw 2020-059-30
Pracownicy administracji i obstugi 2021-09-06
Drzieci 2021-09-06
Tryb dziatania 2018-09-13
Uchwaty 2020-01-23
Zarzadzenia bral danych
Sposdb zatatwiania spraw 2018-09-12
Zestaw programéw i podreczniki 2018-09-13
Zajecia dodatkowe 2018-09-13
Opfaty 2020-09-09
Plany pracy 2021-08-03
Zasady naboru 2018-09-13
Zamowienia publiczne brak danych
Oferty pracy brak danych
Kontrole 2020-01-22
Kontrola zarzadcza 2021-02-09
Rejestry, ewidencje, archiwa brak danych




